
 

Police Clearance Certificate to Travel Abroad  
 

Police Clearance Service Center (Sub-Division 2, General Staff Division, Special Branch Bureau) is the 
police agency authorized to issue Police Clearance Certificate for applicant who needs to travel abroad for 
the purpose of education, marriage, occupation or migration. 
The office opens Monday to Friday (Except Public Holidays), from 08.30 am. – 04.30 pm. without lunch 
break. No fee for police clearance service. 

Document required for Police Clearance Application  
 
1. Applicant residing in Thailand 

        The applicant contact Police Clearance Service Center in person with the following documents:  
1.1  Thai national applicant  
         1) Passport with one photocopy 
         2)Thai ID Card with one photocopy  
         3) House registration with one photocopy  
         4) In case of name or surname change, name or surname change certificate is required  with one 
photocopy Military Service Document (Sor Dor 8 or Sor Dor 43 or the certificate of completion of 3-year 
or 5-year reserve officer training course, either of which needed  for Thai male who is over the age of 20 
and Sor Dor 9 for applicant between the age of 17-19) with one photocopy  
         5) Marriage certificate or Divorce certificate (if available) with one photocopy Requesting letter from 
the embassy of the country that the applicant plans to travel (if available)  
 1.2   Foreign applicant  
         1) Passport with one photocopy    
         2) Document(s) certify that the applicant is working, used to work or residing in Thailand Thai 
Working permit (if available) with one photocopy  
2. Applicant residing Abroad 

        The applicant can send application by mail to the Police Clearance Service Center, with the following 
required documents:  

      2.1 Thai national applicant 

        1) A photocopy of current passport  
        2) A photocopy of Thai ID card  
        3) A photocopy of House registration  
        4) In case of name or surname change, a photocopy of name or surname change certificate is required  
        5) A photocopy of Military Service Document (Sor Dor 8 or Sor Dor 43 or the certificate of 
completion of 3-year or 5-year reserve officer training course, either of which needed  for Thai male  who 
is over the age of 20 and Sor Dor 9 for applicant between the age of 17-19)  
       6) A photocopy of Marriage certificate or Divorce certificate (if available) Two Photographs(1 inch by 
2 inches)  
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       7) Three sets of fingerprint. Fingerprint must be taken at local police or at the Thai Embassy or 
Consulate in your country  together with the official  seal and signature of the official taking the 
fingerprint.  An envelope     with pre-paid stamps and applicant's address to mail certificate  back to the 
applicant. 
Note: Applicant must certify true copy of all documents  

2.2 Foreign applicant. 

      1) A photocopy of Passport  
      2) Document(s) stating that the applicant is used to work or live in Thailand  
      3) A photocopy of Thai Working Permit (if available) 
      4) Two Photographs (1 inch by 2 inches) 
      5) Three sets of fingerprint. Fingerprint must be taken at local police or at the     Thai Embassy or 
Consulate in your country together with the official seal   and signature of the official taking the fingerprint.  
      6) An envelope with pre-paid stamps and applicant's address to mail certificate bake to the applicant.  
     Note: Applicant must certify true copy of all documents  

Police Clearance Certificate processing time 

      Applicant with no criminal record, or behavior endangering peace and order or security of the State, 
will receive police clearance certificate in two to three weeks.  

 
To receive the police clearance certificate 

     1. Applicant receives the certificate at the Police Clearance Service Center by him/herself.  
     2. Authorize his/her representative to receive on his/her behalf  
     3. The Police Clearance Service Center mails the certificate to the applicant  
(a self-addressed envelope with pre-paid stamps and applicant's address provided for Police Clearance 
Service Center ).  

Location 

The Police Clearance Service Center is located at Building 24, Royal Thai Police Headquarters,  
Rama I, Pathumwan, Bangkok 10330  
Phone numbers: 0-2205-2168-9 Fax: 0-2205-2169  
E-mail: pcsc@police.go.th 

Suggestion 

•  The best way to get Royal Thai Police Headquarters is by taking BTS to Siam Square station.•  In case of 
driving the car to Royal Thai Police Headquarters, It will be more convenience to park your car at the 
shopping mall around Royal Thai Police Headquarters such as Central World Plaza or Siam Square . (Due 
to not much parking lot available in Royal Thai Police Headquarters.)  
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ศูนยบรกิารออกหนงัสอืรบัรองความประพฤต ิ 
(ฝายอาํนวยการ ๕ กองบงัคบัการอาํนวยการ กองบญัชาการตาํรวจสันตบิาล) 

มีหนาทีใ่หบรกิารออกหนงัสือรบัรองความประพฤต ิสาํหรบัประชาชน 
ที่ประสงคไปศกึษาตอ สมรส ทํางาน หรอืขอมถีิ่นทีอ่ยู ฯลฯ ยงัตางประเทศ 

โดยเปดใหบรกิารในวนั จันทร – ศุกร (ยกเวนวันหยดุราชการ) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.  
โดยไมหยุดพักกลางวัน และประชาชนไมตองเสียคาใชจายในการใหบริการ  

หลักฐานในการประกอบการพิจารณาออกหนงัสือรับรองความประพฤติ  
1.สําหรับผูที่พํานักอยูในประเทศไทย  
ทานสามารถเดินทางมาติดตอขอรับหนงัสือรับรองความประพฤติทีศู่นยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤตไิดดวยตนเอง 
โดยตองจัดเตรียมเอกสารสําหรับกรณีตาง ๆ ดงันี ้ 

1.1 กรณีบุคคลสัญชาติไทย 
1) หนังสือเดินทางพรอมสําเนา 1 ฉบับ  
2) บัตรประจําตัวประชาชน พรอมสําเนา 1 ฉบับ 
3) ทะเบียนบานพรอมสําเนา 1 ฉบับ  
4) หากทานเคยเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุลตองมีหลักฐานการเปลี่ยนชือ่หรือนามสกุลพรอมสําเนา 1 ฉบับ  
5) หลักฐานทางทหาร( สด.8 หรือ สด.43 หรือหนงัสือรับรองการเรียน รด.หลักสูตร 3 ป หรือ 5 ป  
สําหรับชายไทยอายุ 20 ปข้ึนไป และ สด.9 สําหรับชายไทยอายุ 17 – 19 ป) พรอมสําเนา 1 ฉบับ  
6) ใบสําคัญการสมรส หรือใบสําคัญการหยา (ถามี) พรอมสําเนา 1 ฉบับ  
7) หนังสือสงตัวขอใหตรวจสอบประวัติจากสถานทูตของแตละประเทศที่จะเดินทางไป (ถามี)  
8) กรณีผูรองขอหนังสือรับรองความประพฤติเปนผูเยาว ผูปกครองหรือผูใชอํานาจ ปกครอง 
ตองเดนิทางมาใหความยินยอมดวย  

1.2 กรณีชาวตางชาต ิ 
1) หนังสือเดินทาง พรอมสําเนา 1 ฉบับ  
2) เอกสารหลักฐานทีแ่สดงวาทาํงาน เคยทํางานหรือพาํนัก อยูในประเทศไทย  
3) หนังสืออนุญาตใหทํางานในประเทศไทย (ถามี) พรอมสําเนา 1 ฉบับ 

2. สําหรับผูที่พาํนักในตางประเทศ  

ทานสามารถจัดสงเอกสารทางไปรษณียมายังศูนยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิโดยตองจัดเตรียมเอกสารสําหรับกรณีตาง ๆ ดังนี ้ 

2.1 สําหรับบุคคลสัญชาติไทย 
1) สําเนาหนงัสือเดินทาง 
2) สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน  
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3) สําเนาทะเบียนบาน  
4) หากทานเคยเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล ตองมีสําเนาหลักฐานการเปลี่ยนชื่อหรือนามสกุล 
5) สําเนาหลักฐานทางทหาร (สด.8 หรือ สด.43 หรือหนังสือรับรองการเรียน รด. หลักสูตร 3 ป หรือ 5 ป 
สําหรับชายไทยอายุ 20 ปข้ึนไปและ สด.9 สําหรับชายไทย อายุ 17-19 ป) 
6) สําเนาใบสําคัญการสมรส หรือใบสําคัญการเหยา (ถามี) 
7) รูปถายขนาด 1 นิว้ หรือ 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป  
8) แผนพิมพลายนิ้วมือ จํานวน 3 แผน (ทานสามารถตดิตอขอรับพิมพลายนิ้วมือไดที่สถานีตาํรวจในประเทศนัน้  
หรือที่สถานทูตไทยหรอืสถานกงสุลไทย ประจําประเทศนั้นๆพรอมประทับตรารับรองจากเจาหนาที่ผูพิมพลายนิ้วมือดวย) 
9) ซองไปรษณีย จาหนาซองถึงตนเองพรอมติดแสตมป เพื่อศูนยบริการฯ จะไดจัดสงหนงัสือรับรองความประพฤติกลับไปให 

ทั้งนี้ผูขอหนงัสือรับรองความประพฤติตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองในเอกสารตาง ๆ ขางตนดวย  

2.2 สําหรับชาวตางชาต ิ 

1) สําเนาหนงัสือเดินทาง  
2) เอกสารหลักฐานทีแ่สดงวาเคยทํางาน หรือเคยพํานักอยูในประเทศไทย  
3) สําเนาหนงัสืออนญุาตใหทํางานในประเทศไทย (ถามี)  
4) รูปถายขนาด 1นิ้ว หรือ 2 นิ้ว จํานวน 2 รูป 
5) แผนพิมพลายนิ้วมือ จํานวน 3 แผน (ทานสามารถตดิตอขอพิมพลายนิ้วมือไดที่สถานตีํารวจในประเทศนั้นๆ 
หรือที่สถานทูตไทยหรอืสถานกงสุลไทยประจําประเทศนั้นๆพรอมประทับตรารับรองจากเจาหนาที่ผูพิมพลายนิ้วมือดวย)  
6) ซองไปรษณีย จาหนาซองถึงตนเองพรอมติดแสตมป เพื่อศูนยบริการฯจะไดจัดสงหนังสือรับรองความประพฤติกลับไปให 

ทั้งนี้ผูขอหนงัสือรับรองความประพฤติตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองในเอกสารตางๆ ขางตนดวย  

ระยะเวลาดําเนนิการ 

หากศูนยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤติตรวจสอบแลวพบวาทานไมมีประวตัิคดีอาญา 
หรือพฤติการณที่เปนภัยตอความมั่นคงศูนยบริการฯจะออกหนงัสือรับรองความประพฤติใหภายใน  
2 ถึง 3 สัปดาห  

การรับหนงัสือรับรองความประพฤต ิ

สามารถทําได 3 วิธี คือ 
• มารับดวยตนเอง  
• มอบอํานาจใหผูอืน่มารับแทน  
• ใหศูนยบริการฯจัดสงหนงัสือรับรองความประพฤติใหทางไปรษณยี ทั้งนี้ทานตองจัดเตรียมซองไปรษณีย 
จาหนาซองที่อยูถงึตัวเองพรอมติดแสตมปเพือ่ศูนยบริการฯจะไดจัดสงหนังสือรับรองความประพฤติกลับไปให 

การติดตามผลการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิ 

ทานสามารถติดตอสอบถามผลการออกหนงัสือรับรองความประพฤติไดที่ศูนยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิ 
หรือทางโทรศัพท หรือทาง e-mail ของศูนยฯ  

สถานที่ตั้งศนูยบริการออกหนงัสือรับรองความประพฤต ิและการตดิตอ  

ศูนยบริการออกหนังสือรับรองความประพฤต ิ
ตั้งอยูที่ อาคาร 24 สํานักงานตํารวจแหงชาต ิถนนพระราม 1 เขตปทุมวัน กรุงเทพฯ 10330 
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หมายเลขโทรศัพท 0-2205-2168 , 0-2205-2169 Fax 0-2205-2169 
mail: pcsc@police.go.th 

คําแนะนาํเรื่องการเดินทางมายังสํานักงานตาํรวจแหงชาติ และการจอดรถ  

จะเปนการสะดวกที่สุดสําหรับทานในการเดนิทางมายังสํานักงานตาํรวจแหงชาต ิ
โดยเดินทางดวยรถไฟฟา BTS มาลงสถานสียามสแควร แตหากทานขับรถมาเอง ข อแนะนําวาจะเปนการสะดวกกวา 
หากทานจอดรถที่บริเวณศูนยการคารอบๆสาํนักงานตํารวจแหงชาต ิ
อาท ิเซ็นทรัลเวิลดพลาซา หรือสยามสแควร เนื่องจากที่จอดรถภายในสํานักงานตาํรวจแหงชาติมีจํานวนจาํกัด 
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